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マスタータイトルの書式設定

申請方法の種類について
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マスタータイトルの書式設定申請方法の種類について

法人格をもつ事業者

法人格をもたない
個人事業者

①紙媒体での申請

マイナンバーカード
を利用した電子申請

④紙媒体での申請

⑤代表者のマイナン
バーカードを利用し
た電子申請

②代表者のマイナンバー
カードを利用

③代表者からの委任を受
けた受任者(担当者等)の
マイナンバーカードを利用

申請方法については①～⑤の５通りの方法があります。それぞれの申請の流れについては次ページ
以降でご説明します。
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マスタータイトルの書式設定

申請方法別 流れについて
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マスタータイトルの書式設定申請方法別 流れについて （①法人格をもつ事業者で紙媒体で申請する場合）

法人格を持ち紙媒体で申請する場合は、下記の通り1～7の申請の流れで進めます。

申請者
1.申請書一式

作成

2.提出書類

準備

3.書類一式を

市役所へ提出

市
4.提出された

様式第3号※1を

基に税調査

5.書類受付 6.交付決定
7.補助金交付

振込

※1 様式第3号は「誓約書兼同意書」です。
記載されている事項について誓約及び同意をすることで申請が可能となります。

＜記載事項 概要＞
□要綱に基づく市税滞納の有無の調査に関することの同意
□申請書及び添付資料について、内容に偽りがないことの誓約
□補助金受給後も市内で補助対象事業を継続することの誓約
□暴力団又は同条第２号に規定する暴力団員等に該当せず密接な関係を有しないことの誓約
□虚偽その他不正の疑いにより、市が検査を実施する場合に協力することの誓約

□虚偽その他不正があった場合は、補助金を返還することの同意

書類提出から振込までに
２週間ほど時間を要す場
合があります。
予めご了承ください。

様式第3号
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マスタータイトルの書式設定
法人格もち、代表者のマイナンバーカードを利用し、専用フォーム（電子）で申請する場合は、
下記の通り1～8の申請の流れで進めます。

書類提出から振込までに
２週間ほど時間を要す場
合があります。
予めご了承ください。

申請者
1.専用フォーム
にアクセス

2.代表者のマイ
ナンバーカード
をスキャン

3.必要箇所入力
提出書類の添付

4.送信

(電子申請完了)

市
5.送信された

同意内容※1を

基に税調査

6.受付 7.交付決定
8.補助金交付

振込

※1 同意内容は様式第3号「誓約書兼同意書」に準ずるもので、専用フォーム(電子)
上でチェックを入れることで誓約および同意したこととみなします。

＜記載事項 概要＞
□要綱に基づく市税滞納の有無の調査に関することの同意
□申請書及び添付資料について、内容に偽りがないことの誓約
□補助金受給後も市内で補助対象事業を継続することの誓約
□暴力団又は同条第２号に規定する暴力団員等に該当せず密接な関係を有しないことの誓約
□虚偽その他不正の疑いにより、市が検査を実施する場合に協力することの誓約

□虚偽その他不正があった場合は、補助金を返還することの同意

専用フォーム
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申請方法別 流れについて
（②法人格をもつ事業者で、代表者のマイナンバーカードを利用して、専用フォーム（電子）で申請する場合）



マスタータイトルの書式設定申請方法別 流れについて
（③法人格をもつ事業者で、代表者からの委任を受けた受任者のマイナンバーカードを利用して、専用フォーム（電子）で申請する場合）

法人格もち、代表者から委任を受けた受任者（担当者等）が専用フォーム（電子）で申請する場合は、
下記の通り1～9の申請の流れで進めます。代表者が指定した者に委任することを確認するため、
フォーム入力の前段で、代表者のマイナンバーカードのスキャンが必要になります。ご注意ください。

申請者
1.専用

フォームに
アクセス

2.代表者のマイ
ナンバーカード
をスキャン

委任事項を入力

3.受任者のマイ
ナンバーカード

をスキャン

4.必要箇所入力

提出書類の添付

5.送信

(電子申請完了)

市
6.送信された

同意内容※1を

基に税調査
7.受付 8.交付決定

9.補助金交付

振込

書類提出から振込までに
２週間ほど時間を要す場
合があります。
予めご了承ください。

専用フォーム

※1 同意内容は様式第3号「誓約書兼同意書」に準ずるもので、専用フォーム(電子)
上でチェックを入れることで誓約および同意したこととみなします。

＜記載事項 概要＞
□要綱に基づく市税滞納の有無の調査に関することの同意
□申請書及び添付資料について、内容に偽りがないことの誓約
□補助金受給後も市内で補助対象事業を継続することの誓約
□暴力団又は同条第２号に規定する暴力団員等に該当せず密接な関係を有しないことの誓約
□虚偽その他不正の疑いにより、市が検査を実施する場合に協力することの誓約

□虚偽その他不正があった場合は、補助金を返還することの同意
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マスタータイトルの書式設定申請方法別 流れについて（④個人事業者で紙媒体で申請する場合）

個人事業者で紙媒体で申請する場合は、下記の通り1～7の申請の流れで進めます。

申請者
1.申請書一式

作成

2.提出書類

準備

3.書類一式を

市役所へ提出

市
4.提出された

様式第3号※1を

基に税調査

5.書類受付 6.交付決定
7.補助金交付

振込

※1 様式第3号は「誓約書兼同意書」です。
記載されている事項について誓約及び同意をすることで申請が可能となります。

＜記載事項 概要＞
□要綱に基づく市税滞納の有無の調査に関することの同意
□申請書及び添付資料について、内容に偽りがないことの誓約
□補助金受給後も市内で補助対象事業を継続することの誓約
□暴力団又は同条第２号に規定する暴力団員等に該当せず密接な関係を有しないことの誓約
□虚偽その他不正の疑いにより、市が検査を実施する場合に協力することの誓約

□虚偽その他不正があった場合は、補助金を返還することの同意

書類提出から振込までに
２週間ほど時間を要す場
合があります。
予めご了承ください。

様式第3号
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マスタータイトルの書式設定申請方法別 流れについて
（⑤個人事業者で代表者のマイナンバーカードを利用し、専用フォーム（電子）で申請する場合）

個人事業者で代表者のマイナンバーを利用し、専用フォーム（電子）で申請する場合は、下記の通り
1～8の申請の流れで進めます。

申請者
1.電子フォーム
にアクセス

2.代表者のマイ
ナンバーカード
をスキャン

3.必要箇所入力
提出書類の添付

4.送信

(電子申請完了)

市
5.送信された

同意内容※1を

基に税調査

6.受付 7.交付決定
8.補助金交付

振込

専用フォーム

※1 同意内容は様式第3号「誓約書兼同意書」に準ずるもので、専用フォーム(電子)
上でチェックを入れることで誓約および同意をしたこととみなします。

＜記載事項 概要＞
□要綱に基づく市税滞納の有無の調査に関することの同意
□申請書及び添付資料について、内容に偽りがないことの誓約
□補助金受給後も市内で補助対象事業を継続することの誓約
□暴力団又は同条第２号に規定する暴力団員等に該当せず密接な関係を有しないことの誓約
□虚偽その他不正の疑いにより、市が検査を実施する場合に協力することの誓約

□虚偽その他不正があった場合は、補助金を返還することの同意

書類提出から振込までに
２週間ほど時間を要す場
合があります。
予めご了承ください。
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マスタータイトルの書式設定注意事項

 補助金の交付は、１事業者につき１回限りとなります。

 予算上限に達した場合、申請期間内であっても受付を終了する場合があります。

 書類の不備等があり、申請者が必要書類の提出又は関係書類の補正等について是正に応じない場

合や連絡が取れない場合、その期間が14日間続いたときは、申請が取り下げられたものとみなし

ます。

 専用フォーム（電子）にて申請いただいた場合、不備等にかかる連絡は全て申請時に入力いただ

いたメールへ行います。ご利用端末にて、メール受信が可能となるよう環境設定をお願いいたし

ます。
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マスタータイトルの書式設定
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申請先

【専用フォーム（電子）の申請先】

専用フォーム（電子）による申請は、下記URLもしくは二次元コードよりアクセスをお願いします。

https://logoform.jp/form/fJeH/1736113

【紙媒体での申請先】

・菊池市役所 商工振興課（本庁舎 ２階 ㉗窓口）へ直接持参

閉庁日を除く、平日９時～17時までに書類一式をご提出ください。

・郵送

次の宛先に郵送にてご提出ください。

861-1331 熊本県菊池市隈府888番地 菊池市役所 経済部 商工振興課 宛



マスタータイトルの書式設定問い合わせ先

当補助金にかかるお問合せ先

菊池市役所 商工振興課

電話：0968-36-9720

メール：shoukou★city.kikuchi.lg.jp（メール送信の際は★を@に変更してください）
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