
 

委任状記入例 

 

委 任 状 
 

 

 今般都合により 土木次郎 ㊞ を代理人と定め次の工事について次の権限を委

任いたします。 

 

 

工事（業務委託）番号 ○○○○○第○○○号 

工事（業務委託）名 令和○○年度○○○○○○○工事 

工事場所      菊池市○○地内 

 

委 任 事 項 

 

１ 入札に関する一切の件 

○○年○○月○○日 

 

住 所 菊池市○○○１-２-３番地 

商号又は名称 土木建設株式会社 

代 表 者 代表取締役 土木太郎  印 

 

 

 

菊池市長 江頭 実  様 

次郎 

印 

印 

委任を受ける者の印。入札書はこの印

鑑を使用すること。 

番号・名・場所を正確に記入する。 

入札日を記入する。 

代表者の印を押印すること。 


